Overférmyndare Vistra Skaraborg

CHECKLISTA TILL ARSREDOVISNING

Ett samarbete mellan kommunerna

Essunga, Grastorp, Gotene, Lidkdping, Skara, Vara och Karlshorg (kort VerSion)

Sarskilt viktigt att tanka pa innan du lamnar in din arsredovisning:

Hela blanketten ifylld med varaktig skrift. Tipp-ex eller korrigeringsvétska far ej anvandas.
Arsrakningen undertecknad samt vilket datum den &r ifylld.

Du ska enbart redovisa det som hint pa transaktionskontot. Overféringar du gjort till
fickpengkontot blir en utgift.

Kontrollera att du har ratt ingaende saldo (A1) och utgaende saldo (D1).

Inkomsten inlagd. Vi behdéver ha underlag for samtliga inkomster. Bestall fran utbetalaren.
Alla insattningar pa transaktionskontot skall redovisas.

| kolumn K2 redovisar du samtliga inkomster som gatt in pa 6vriga konton (ej fickpengkontot).
Insattningarna skall styrkas med underlag.

Samtliga utgifter pa transaktionskontot (f6lj kontoutdraget) ska redovisas grupperade. Du kan
t.ex. fargmarkera/numrera kontoutdraget. Det viktiga &r att vi kan f6lja hur du har tankt.
OBS! Om huvudmannen har samlingsfakturor (hyra, mat, resor, eventuellt andra kostnader)
ska hela beloppet redovisas under omvardnadsavgift.

| kolumn K2 redovisar du samtliga utgifter som betalats (e] fickpengkontot). Utbetalningarna
skall styrkas med underlag.

Bifoga underlag till utgifterna enligt féljande:

O

O

Kontoutdrag med l6pande saldo fér samtliga konton samt arsbesked.

Fakturor pa hyra, el, telefon, forsakring, apotek, omvardnad och mat till exempel inkdp fran
ICA eller Coop (En faktura for varje utgiftsslag).

Kvitton/underlag pa samtliga 6vriga inkdp gjorda fran transaktionskontot oavsett belopp.

Girounderlag, original eller tydliga kopior (om girobetalordrar har anvants och detta inte
framgar av kontoutdraget).
Kvittens fér samtliga kontantuttag gjorda fran transaktionskontot,

o huvudmannen eller boendet ska underteckna att pengarna éverlamnats.
Ovriga tillgadngar och skulder redovisas med ingdende och utgdende virde. Fér fonder samt
aktier skall aven andelar eller antal anges. Bifoga underlag.
Rutan ovrigt ar enbart till for uppgifter som rér redovisningen.
Om huvudmannen har gjort egna uttag/inkop fran transaktionskontot, ska detta styrkas med
underskrift av huvudmannen sjalv.

Redogorelse-blanketten samtliga sidor ska fyllas i och blanketten ska undertecknas. Redogorelsen

ska fyllas i och skickas in oavsett om arvode begdrs eller inte.



